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Munkavédelmi Szabalyzat

A szabalyzat hatalya
A munkavédelemrdl sz616 1993 évi XCIII. torvény €s végrehajtasi rendeletei alapjan az
intézmény munkavédelmi feladatait jelen szabalyzatban hatarozom meg.

A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az intézmény teljes teriiletére, minden helyiségére
¢s szabad terére.

Szem¢élyi hatéalya kiterjed

- minden munkavallalora,
- minden didkra,
- mindazon személyekre, akik az intézményt barmilyen célbol felkeresik.

A Szabalyzat visszavonasig érvényes
Jelen el6irdsoktol eltérni csak az igazgato eldzetes, irasos engedélye alapjan szabad.

A szabdlyzat. eldirdsainak megszegése ¢és annak nyoman bekovetkezett esemény stlya-
tol és jellegétol fiiggden, fegyelmi-, szabalysértési-, illetdleg biintetdeljarast vonhat ma-
ga utan.

Munkavédelmi feladatok és felelosseg

Az igazgat6 egyszemélyes felelds vezetdje az intézménynek. Munkavédelmi feladatait

- kozvetlentiil,
- amunkahelyi vezet6kon, pedagdgusokon, szakoktatokon,
- amunkavédelmi megbizotton

keresztiil latja el.

Igazgato
Felelés a munkavédelmi helyzetért.
A feladatok ellatasara megfeleld dolgozot, sziikség esetén kiilsd szakembert biztosit.
Kiadja a Szabalyzatot, ellendrzi illetve ellendrizteti az abban foglaltak végrehajtasait.

Helyiségek, munkaeszk6zok hasznélatbavétele eldtt a munkavédelmi szakvéleményt
figyelembe véve engedélyezi az lizembe helyezést.

Biztositja, hogy a rendeletek és eldirasok valtozasait az érintettek megismerjék és
megtartsak.

Eldsegiti a balesetek kivizsgalasat, eleget tesz jelentési kotelezettségeinek.

A kockéazatelemzést és annak legalabb évenkénti feliilvizsgalatat elvégezteti, jova-
hagyja, a hataridok betartdsat megkoveteli.

A dolgozodk éaltal véalasztott munkavédelmi képviseld tevékenységét a vonatkozd jogi
eldirasoknak megfelelden biztositja.

2.2 Munkavédelmi megbizott

a.

Feladatat igazgatdi megbizas, jelen szabdlyozas és a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan
veégzi.



b. Joga van az intézmény teriiletén a sajat és a kiils6 vallalati dolgozok munkavégzésének
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ellendrzéséhez.
Ennek soran:

Szabalytalansag estén joga és kotelessége a szabalyos munkavégzés érdekében in-
tézkedést kezdeményezni.

Balesetveszély esetén javaslatot tesz a tevékenység felfiiggesztésére a szabalytalan-
sag megsziintetéséig.

Egy¢b sulyos szabalytalansag esetén feljegyzésben hivja fel a figyelmet az eldira-
sok betartasara.

A munkavédelmi megfeleldséget rendszeresen ellendrzi.

Kezdeményezi a munkavédelmi eszkozok beszerzését, az eldirt feliilvizsgalatok és
karbantartasok elvégzését.

Kiils6é szakember segitését is igényelve figyelemmel kiséri a jogszabalyok és el6irasok
valtozasait, intézkedik, hogy azok érvényre jussanak.

Javaslatot tesz a Szabalyzat kiadasara, modositasara

Végzi/segiti a munkavédelmi oktatasokat.

Elkésziti a munkavédelemmel kapcsolatos jelentések, kimutatasok tervezetét.
Felelds az eloirt feliilvizsgalatok és karbantartasok ellendrzéséért.

Felelds a kockazatelemzés elkészitésének segitéséért, sziikséges feliilvizsgalataért, el-
lendrzi a végrehajtast.

Ellendrzi a Baleseti naplokat, vezeti a baleseti nyilvantartast. Kiilsd szakember segit-
ségét kérve végzi és dokumentalja a balesetek kivizsgalasat, jelentését.

Uj gép lizembe helyezése el6tt elézetes ellendrzd feliilvizsgalatot kezdeményez, s errél
jegyzokonyvet készit. Felel6s a gépi berendezések, eszkozok 5 évenkénti id6szakos el-
lendrzo feliilvizsgalataért, jegyzokonyvezéséért.

m. Felel6s a veszélyes munkaeszkdzok, munkahelyek munkavédelmi iizembe helyezési

eljarasdnak kezdeményezéséért és ezek dokumentalasaért. Ellendrzi a veszélyes esz-
kozok idészakos biztonsagi feliilvizsgalatanak teljesitését.

n. Uj létesitmény/épiilet/helyiség/gép lizembe helyezése eltt az eldzetes ellendrzé feliil-

vizsgalaton részt vesz, s véleményét kifejti.

2.3 Gondnok (-i feladatot ellato)

a.
b.

Folyamatosan tartja a kapcsolatot a munkavédelmi megbizottal.

Feliilvizsgélja, segiti és végezteti a munkavédelemmel kapcsolatos ellendrzési és mii-
szaki tevékenységeket.

Felelos:

az épiilet,

a kozlekedési utak és nyilaszarok,

a viz- és csatornahaldzatok,

a fatési és szelldztetési berendezések,

az elektromos berendezések, vilagitasi rendszerek, biztonsagi vilagitasok,
a villamharitok,

a kémények,

a vészlétrak,

a gazpalack-felhasznalas,



e.
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a.

C.

2.5

a.

- aszabadtéri eszk6z0k, berendezések

1étesitési, karbantartasi, feliilvizsgalati, mindsitési, fejlesztési és felujitasi terveinek el-
készitéséért, a végrehajtas iranyitasaért és ellenérzéséért. Mindezek dokumentumait
napra kész allapotban tartatja.

Kiils6 szolgaltatok foglalkoztatasakor felelds a munkak iranyitasaért/ellendrzéséért, az

intézmény vonatkozé biztonsagi eldirdsainak megismertetésért, betartasanak ellendr-

zéseert.

Atalakitasok, fejlesztések el6tt kikéri munkavédelmi szakember véleményét.
Munkairanyité (igazgatd helyettes, pedagogus, szakoktatd, gondnok):

a.)Felelés az altala iranyitott dolgozok/tanuldk biztonsdgos munkavégzés-
re/foglalkoztatdsra alkalmas allapotaért, eldirasszerii munkavégzéséért/viselkedéséért.

Legalabb a foglalkozas/munkavégzés megkezdése el6tt, majd sziikség szerint ellendrzi
¢s folyamatosan biztositja a helyiségek, berendezések, eszkdzok biztonsagos allapotat.

Rendellenesség esetén azonnal intézkedik.
Minden dolgoz6
Koteles

- az eldirt iddben és helyen, biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, mun-
kara jelentkezni,

- részt venni az eloirt oktatasokon,

- amunkakori leirdsdban részletezett, ill. a munkairanyitotol kapott feladatokat biz-
tonsagosan elvégezni,

- munkahelyének, a munka anyaganak és eszkozének ellenérzési, kezelési és karban-
tartasi szabdlyait elsajatitani, ezeket és az egyéni véddeszkdzoket rendeltetésszerii-
en hasznélni, a fegyelmet, a rendet, a munkavédelmi eldirdsokat megtartani €s meg-
tartatni,

- az altala észlelt hianyossagot, rendellenességet, veszélyhelyzeteket a téle el-varhatd
moddon kijavitani és jelenteni,

- amegel6zésben, a baleset jelentésében, a sériilt ellatasdban legjobb tudasa szerint
részt venni,

- mindenki fokozottan felelds az diakok altal hasznalt helyiségek és szabad terek hié-
nyossagainak jelentéséért/felszamolasaért, a didkok eldl tiltott helyiségek zarasaért.

b. Jogosult

2.6

2.7

a.

- abiztonsagos munkahoz sziikséges eszkozokre, anyagokra, véddeszkdzokre és
munkakoriilményekre,

- csak olyan munkat végezni, amely tliz vagy robbanasveszélyt nem okoz,

- tlizbiztonsagot eldsegitd javaslatokat, kéréseket eldterjeszteni.

Gazdasagi vezetd (igazgato)

- Biztositja a munkavédelmi feladatok anyagi fedezetét, a sziikséges anyagok, eszko-
z0k, szolgaltatasok beszerzését.

- Felelés a munkabalesetekhez kapcsolodo kartéritési eljarasok lefolytatasaért.

- A helyiségek hasznositasanal (bérbeaddsanal) szerzédésileg biztositja a munkavé-
delmi eldirasok betartasat.

Humanpolitikai tigyintéz6i feladatokat ellatd

Biztositja a munkakori leirdsok megfeleldségét.



b. Felelos a dolgozok alkalmazasanal a szakképzettségi és az egészségiigyi feltételek tel-

2.8
d.
b.
2.9
d.
b.
C.
2.10
3
3.1
a.
b.
C.
d.
e.

jesitéséért. Tartja a kapcsolatot a foglalkozas- egészségligyi szolgalattal.
Pedagdgus, szakoktatod
Felel6s a tanulok munkavédelmi felvilagositasaért, a tanterem rendjéért.

Fokozott figyelmet fordit a tanulok részére az intézmény teriiletén kiviil szervezett
programok (pl. kirdndulas) el6készitésére, lebonyolitasara.

Tanulok, gyermekek

Kotelesek az intézmény helyiségeit és berendezési targyait rendeltetésszertien hasz-
nalni, a rendet és tisztasdgot megorizni.

Elsajatitjak és betartjak a sziikséges biztonsagos eldirasokat.

Rendellenesség, baleseti és tlizveszély, baleset/tiz esetén azonnal értesitik az illetékes
tanart.

Vendégek (sziild, teremhaszndlo, stb.) feleldssége:

Az iskolat barmely célbol felkeres6 személy koteles a helyi munkavédelmi elirasoknak
megfelelni. Az eldirdsok betartasaért az a munkavallal6 is felelds, akit a ,,vendég”, akar
hivatalos, akar magancélbol felkeres.

A megelozés altalanos eldirasai

A hasznalat altalanos kdvetelményei és ellendrzése

A helyiségek bejaratat hasznalatra utalo felirattal (pl. iroda, osztaly szamozasa, kazan-
haz, konyha, padlés, stb.) kell ellatni. A helyiségeket csak rendeltetésszertien, a meg-
el6z6 munkavédelmi rendelkezések szerint szabad hasznalni, a rendet és tisztasagot
meg kell Orizni.

A helyiségben, szabad téren, épitményben csak az ott folytatott folyamatos tevékeny-
séghez sziikséges anyagot €s eszkdzt szabad tarolni.

A helyiségeket hasznalatuk el6tt meg kell tekinteni, biztositani kell a rendeltetésszerti
¢s biztonsagos hasznalat feltételeit.

A helyiségekben a tevékenység befejezése utan ellendrizni kell a hasznalati szabalyok
megtartasat és a szabalytalansagokat meg kell sziintetni — a Ttizvédelmi Szabalyzatban
részletezett modon..

A helyiségek takaritasat belsé szabalyozas szerint kell végezni. A hulladékokat napon-
ta el kell széllitani a kdzponti gytijtébe.

3.2 A raktarozas és tarolas altalanos eldirasai

A kiilonb6z6 anyagokat elkiilonitetten kell tarolni.

A bejaratnal 1évo felirat (pl. ruharaktar, vegyi tisztitoszer, stb.) egyértelmiien hatarozza
meg a helyiségben/szekrényben tarolhatd anyagokat.

A polcok terhelhetdségét felirattal kell jelezni.

Vegyi anyag tarolasa esetén legalabb 10 liternyi szaraz homokot kell készenlétben tar-
tani (kifolyt anyagok felitatasara). Az ilyen helyiségek hatékony szell6ztetésiiek le-
gyenek.

3.3 Kozlekedési utak, ajtok



A kozlekedési utakat, a folyosokat, kijaratokat, vészkijaratokat, és a hozzajuk vezetd

utakat teljes szélességében szabadon kell tartani, és jo allapotban tartdsar6l gondos-
kodni kell.

A kijaratokat az lizemeltetés ideje alatt kulccsal vagy retesszel lezarni nem szabad.
Uzemsziinet alatt a lezart helyiségek kulcsait hozzatérhetd, ismert helyen kell tartani.

Nyilaszarok kinyitasaval torténd szelldztetéskor a helyiségben ne tartézkodjanak, a
nyilaszarokat becsapodas ellen ki kell tdmasztani.

Minden takaritasnal, de kiilondsen a kozlekedési utakéndl figyelembe kell venni hogy
az az igénybevétellel ne ilitk6zz¢Ek, azt ne zavarja, a nedves padozat cstiszasveszélyt ne
okozzon.

A folyosokon csak az igazgaté altal engedélyezett targyakat szabad elhelyezni, a koz-
lekedést nem zavardan, elmozdulas ellen megfeleléen rogzitve.

3.4 Nem dohanyzok védelme

3.5

Az intézmény teriiletén tilos a dohanyzas.
Epitészeti és épiiletgépészeti kovetelmények

Ezen el6irasokat, kiilonodsen az elektromos berendezésekre vonatkozot a Tluzvédelmi
Szabalyzat részletezi. Teljesiilésiiket a munkaidé kezdetén, majd folyamatosan ellen-
Orizni sziikséges. A meghibasodasokat haladéktalanul jelenteni kell. A meghibasodott,
balesetveszélyes eszk6z hasznalatat (pl. elzarassal) meg kell akadalyozni.

A villamos berendezések érintésvédelmi (EV) feliilvizsgélat legaldbb 6 évenként kell
elvégeztetni. A feliilvizsgalat megrendeléséért, a feltart hidnyossagok felszamolasaért az
igazgato felelds.

3.6 Munkaeszkozok, gépi berendezések

a.

Csak kifogastalan allapotu munkaeszkozt, gépet szabad, rendeltetésszeriien hasznalni.

A gépet csak olyan személy hasznalhatja, akit ezzel munkairanyitja megbizott, beta-
nitott.

A gép hasznalati utasitasat hozzaférhetéen kell elhelyezni.
A tisztitast, karbantartast eldirasszertien kell biztositani.

Uj munkaeszkoz iizembe helyezéséhez szakképzett munkavédelmi iigyintézé eldzetes
ellendrzo feliilvizsgélata, jegyzokonyve €s az igazgatd engedélye sziikséges.

Meghibasodas esetén a munkaeszkozt szakszerl kijavitasaig nem szabad hasznalni, a
hibas gépet gy kell elzarni, hogy mas személy ne hasznalhassa.

A berendezés nyilvantartasba vételéért, karbantartasaért a gondnok felel6s.

A gépi berendezéseket, munkaeszkdzoket a megbizott kezdeményezésére szakképzett
munkavédelmi ligyintézé 5 évente idészakos ellendrzo feliilvizsgalatnak kell, hogy
alavesse.

3.7 Géaziizeml berendezések, gazszivargas

3.8

(lasd Thzvédelmi Szabalyzat)
Szelldztetés

A helyiségek szelloztetést gy kell biztositani hogy huzat lehetdleg ne keletkezzék, ill.
egészségkarosodast, targyak (fliggdny, ablak, ajto, stb.) akaratlan elmozdulasat ne okoz-
Za.



3.9

a
b
C.
d
e

4.1

4.2

4.3

Szocialis helyiségek

A munka jellegétdl és a dolgozoi 1étszamtol fiiggden pihend helyiséget kell biztositani.

. Megfelel6 szamu zarhat6 szekrényii 61tozési lehetdséget kell biztositani.

Etelt fogyasztani, csak az igazgato (hazirend) altal kijel5lt helyen szabad.

. Megfeleld szamt mosdot, WC-t és zuhanyozo6t kell biztositani.

A zuhanyozokban elcstiszas elleni kapaszkodot kell biztositani.

Veszélyes tevékenységek eldirasai, korlatozasok

Tlizveszélyes tevékenységek, tlizveszélyes folyadékok hasznalata
(lasd Ttzvédelmi Szabalyzat)
Vegyi anyagok hasznalata

Vegyi anyagot a vonatkoz6 szabvanyok, technologiai utasitasok, a csomagoldeszko-
z0kon feltlintetett hasznalati utasitas, és a Biztonsagi Adatlapon eldirtak szerint kell ta-
rolni és felhaszndlni hatékony szell6zésii helyen. A vegyi anyag hasznalatara jogosult
dolgozd haszndlja az eldirt véddeszkozoket, ismerje és alkalmazza a Biztonsagi Adat-
lap eldirasait, tudja, hogy a Biztonsagi adatlapot hol tartjak készenlétben.

Vegyi anyag csak szabvanyos, ép, feliratozott, jol zar6dé edényzetben tarolhat6 a biz-
tonsagi eldirdsok maradéktalan betartasa mellett. Etel ill. ital tdroldsara késziilt
edényzetbe vegyi anyag nem tolthetd.

Vegyi anyagot elkiilonitetten, illetéktelenektdl elzartan kell tarolni. Fokozott dvatos-
saggal kell tarolni ¢és hasznalni a vegyi anyagokat az étkezési helyeken és ahol diakok
megfordulhatnak.

Fokozott gondossaggal kell a vegyszerek attoltését végezni (sziikség szerint talca, tol-
csér, gumikotény, kesztyll €s hossza ujji - az ujjanal elkotott - védéruha, véddszem-
iiveg v. —alarc)

Meg kell akadalyozni, hogy a vegyi anyag a szdjba jusson, a borfeliiletet érje, a szem-
be froccsenjen. A szdjba jutott vegyi anyagot azonnal el kell tavolitani (kitorlés, obli-
tés) s azonnal orvoshoz kell fordulni. (Sav vagy lug lenyelése esetén sok vizet kell
itatni). A borfeliiletre jutott anyagot le kell tordlni, bd szappanos vizzel kell lemosni és
oblogetni 10-15 percig. Szembe jutott vegyszert 15-20 perces b6 vizes oblogetéssel
kell dorzsolés-mentesen eltavolitani €s haladéktalanul orvosi ellatast kell biztositani.

A spray - tipustt dobozokban tulnyomas uralkodik és sokszor tliz- és robbanédsveszé-
lyes gazzal vannak toltve, ezért a kezelési utasitas tanulmanyozasa és betartasa rend-
kiviil fontos. (Dohanyzas, nyilt lang és szikra tilalma, folmelegedéstdl és titddéstdl ve-
deni, stb.)

A kifolyt anyagokat azonnal fel kell takaritani.

A gondnok tartja készenlétben az ANTSZ engedélyét, biztositja és ellendrzi a tarolast
(fémszekrény vagy kiilon helyiség, zaras, feliratok, stb.), ellendrzi a felhasznalast, ve-
zeti a nyilvantartast, gylijti a veszélyes hulladékot, biztositja a Biztonsagi Adatlapok
meglétét, hozzaférhetdségét.

Elkiilonitetten kell tarolni és nyilvantartani a karbantartasi-tizemeltetési vegyszereket,
a takaritoszereket, s a konyhak tisztitoszereit.

Belépési korlatozasok



4.4

4.5
4.6

4.7
4.8

4.9

4.10

5.1

5.2

a.

b.

Zarva kell tartani, s csak a munkavégzésre/ellenérzésre jogosult részére adhato ki a kul-
csa: az oktatasi és szakmai termeknek, a kazdnhdznak és karbantartasi helyiségnek,
konyhénak, raktaraknak. A kulccsal rendelkezd jogosult dolgozo felelés mas dolgo-
zok/didkok belépéséért, ill. annak megakadalyozasaért.

Munkavégzés kozben tiltott eszkdozok

Fizikai munka (takaritas, konyhai munka, anyagmozgatas, kerti munka, asztalosipari te-
vékenység és tanulasa, sth.) kozben balesetet okozhat és gatolhatja a védékesztyli hasz-
nalatat, a fert6tlenitést, a gyiri, karora/karkotd, ezért viselésiik tilos. Hajolasnal nyak-
lanc, 1étran zsebbdl kieshetd targyak hordasa tilos.

Egyediil nem végezhetd létrarol végzendd munka.
Fertdtlenités

A konyhai és takaritasi fert6tlenitéseket, ennek modjat, eszkozeit, idejét, stb. irdsban
kell rogziteni, a dolgozok oktatdsndl ismertetni kell, a mosogatéds helyén ¢és a takaritok
tartozkodojanal ki is kell fiiggeszteni.

Védodoltasra nincs sziikség.
Védoital
Az intézmény dolgozoi szélséséges hdmérsékleti viszonyok kozdtt nem dolgoznak.

Sziikség esetén (pl. szabadtéri munkavégzéskor) melegben hiitott vizet, hidegben teat a
konyha tud biztositani.

Védoeszkodz

A munka kozbeni veszélyek, artalmak megel6zésére, csokkentésére egyéni véddeszkozt
kell biztositani az 1.sz. melléklet szerint.

Elsdsegély egységcsomagot kell készenlétben tartani:

- aziskola titkarsagon,
- az asztalos lizemben,
- akonyhan.

A csomagok feltoltott allapotaért felels, elsdsegélynytijtasra kijelolt személyek:

Igazgatd, Munkavédelmi megbizott.

A munkavégzés személyi feltételei

Szakmai alkalmassag

A dolgozok szakmai megfeleldségét az igazgatd és a humanpolitikai ligyintézd koteles
ellendrizni, biztositani.

Egészségiigyi alkalmassag

Csak olyan dolgozoé foglalkoztathatd, aki az eldirt elézetes és id6északos orvosi vizsga-
laton megfelelt. Terhes, nyugdijaskora dolgoz6 foglalkoztatasat jelen szabalyzat nem
korlatozza. Ha az igazgat6d és a munkahelyi vezetd az adott személyt a munka bizton-
sagos végzésére alkalmasnak tartja, akkor a FESZ orvos a kitdltott karton és az egész-
ségiigyi feliilvizsgalat alapjan dont.

Kozétkeztetésben csak olyan személy foglalkoztathatdo aki az eldirt egészségiigyi
konyvet/nyilatkozatot leadta, az abban leirt egészségligyi feltételeknek pillanatnyilag
is megfelel.



5.3

5.3.

5.3.

5.3.

5.4

c. A foglalkozas-egészségiigyi szolgalattal valo kapcsolattartas, a vizsgalatokra kiildés s
ezek nyilvantartasa az iskolatitkar feladata.

d. El6zetes vizsgalatra kell kiildeni minden Gjonnan belépé dolgozot, azt akinek munka-
kore, ill. iskolan beliili munkahelye megvaltozik és a korabbindl nagyobb vagy eltérd
jellegli megterhelésnek lesz kitéve.

e. Iddszakos vizsgalat gyakorisaga:

- fizikai dolgozok 1 évente,
- adminisztrativ és iranyité dolgozdk, portasok legalabb 2 évente,
- pedagogusok FESZ-orvos javaslata szerint.

f. Soron kiviili vizsgalatot kell végezni, ha a dolgozot egészségi allapotanak valtozasa
feltehet6en alkalmatlanna teszi feladatai tovabbi biztonsagos ellatasara, munkahelyi
okokra visszavezethetd rosszullét esetén, 6 hdnapot meghaladod tavollét utan, terhesség
esetén. A vizsgalatot kezdeményezheti, ill. kezdeményezni koteles a munkahelyi veze-
to.

g. Zaro vizsgalatot indokoldé munkakor, veszélyeztetettség nincs az iskolaban.
A dolgozdok munkavédelmi felvilagositasa

Azok a dolgozok, akik a munkakoriikhoz sziikséges ismeretekkel nem rendelkeznek —
annak megszervezéséig - az adott munkakorben nem foglalkoztathatok. Ennek végrehaj-
tasaért a munkahelyi vezet6 felel6s. Az oktatas tematikajat az oktatasi kérdéslap, ill. a
jegyzokonyvek vazlata tartalmazza.

1 El6zetes oktatas

Minden dolgozo6t munkaba allasa elétt, athelyezés eldtt, uj és veszélyes technologia be-
vezetése elott és hat honapot meghalado tavollét utdn a munka felvétele eldtt munkavé-
delmi oktatasban kell részesiteni. Az oktatasi elméleti és gyakorlati részbdl tevodik 6sz-
sze, s errdl jegyzOkonyvet kell késziteni. (1asd Tlizvédelmi Szabalyzat melléklete).

Az oktatast el6zetes egyeztetés alapjan a munkavédelmi ligyintézd tartja.
2 Ismétl6 oktatas

a. Minden alkalmazottat évenként egyszer ismeretfeljitd oktatasban kell részesiteni.
Ezen oktatds a munkavédelmi ismeretek felfrissitésén és bovitésén tal terjedjen ki az
el6z6 oktatas Ota bekovetkezett valtozasokra, balesetek tapasztalataira, a munkavé-
delmi felszerelésekre és alkalmazasukra.

b. Az oktatasért a munkairanyito a felelGs, az oktatast a munkavédelmi ligyintézével ko-
zOsen végzik.

C. Az oktatasrol jegyzokonyvet kell késziteni (Lasd Tizvédelmi Szabalyzat. mellékletel,
vagy ezzel egyenértékii modon.).

3 Rendkiviili oktatas

Baleset, stlyos hianyossag, 1ényeges biztonsagi koriilmény valtozas esetén rendkiviili
oktatast rendelhet el az igazgatd az altala meghatarozott helyen, dolgozdi kérben és té-
makorben. Dokumentaldsa hasonldan torténik az ismétld oktataséval.

Biztonsadgos munkavégzésre alkalmas allapot és ellendrzése

a. Biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapot a dolgozo olyan fizikai és pszichikai al-
lapota, amely lehetévé teszi, hogy a rabizott munkat sajat és masok egyészségét meg-
drizve végezze. Ennek ellendrzését a dolgozd tevékenységének sajatossagait figye-
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6.1

6.2

lembe véve a kdzvetlen munkairanyitd koteles lehetéleg munkakezdéskor elvégezni, s
szlikség szerint megismételni.

. A biztonsagos munkavégzésre képes allapotot az alkoholos és drogos befolyasoltsag

kizarja. Ebbol a szempontbdl alkoholos befolyasoltsagnak mindsiil amennyiben az al-
koholszonda a 0,3 ezreléket meghaladja. Ha a dolgoz6 az alkoholos befolyasoltsag
vizsgalata aldl magat kivonja (megtagadja), ismételt felszolitas utan ezt ugy kell tekin-
teni mintha alkoholos befolyasoltsag alatt lenne.

Az ellendrzésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

Szondézésra jogosult az igazgato €s helyettesei, az d6vodavezetd, a munkavédelmi tigy-
intéz0di €s sajat beosztottainal a lizemeltetési vezeto.

A szondazas pozitiv eredménye esetén a dolgoz6 tovabb nem dolgozhat, a munkahe-
lyet el kell hagynia. Ha a dolgozo a pozitiv eredményt vitatja vérvételre kell kisérni.

Karos mellékhatast kivalto gyogyszerszedés esetén, ha a dolgozé nem kell6en kipi-
hent, vagy egészségligyi zavarai vannak, akkor eseti elbirdlas alapjan a dolgozé mas
munkaval bizhaté meg, haza ill. orvoshoz kiildhetd (kisérendd).

. Ha a dolgozé nincs megfeleld fizikai, szellemi, lelki allapotban a munkahelyi vezetd

nem allithatja, ill. nem tarthatja munkéban. Ha ez az éllapot a dolgozonak felrohato
(pl. ittassag miatt) ellene fegyelmi feleldsségrevonast kell kezdeményezni.

Yeszélyhelyzetek,
Artalmak megeldzése, csokkentése

Tliz, égési sériilés, fiistartalom

Tz esetén nagy az egészségkarosodas (égési sériilés, flistmérgezés) veszélye, ezért a
Tiizvédelmi Szabalyzat vonatkozoé el6irasait és a Tiizriado Terv kovetelményeit oktatni,
teljestilését megkovetelni sziikséges.

(Emlékeztetd, kivonat a Tlizvédelmi Szabalyzatbol: - Emberi €let és egészség védelme

Ha a tliz keletkezésénél vagy oltasanal levé személy haja vagy ruhdzata meggyullad,
meg kell akadalyozni, hogy az ég6 személy panikba esve futni kezdjen, és el kell olta-
ni a tiizet (ég6 ruhazat levetése, vizzel vald ledntés, ég6 ruhazat ill. testrész gyorselza-
rasa a leveg6tol, pl. pokroc, szOnyeg, kabat stb. segitségével, az ég6 rész falhoz, fold-
hoz, egyéb anyaghoz nyomasa, stb.)

Gondoskodni kell a tliztdl (fiisttdl) sériilt személyek ellatasardl (biztonsagos helyre jut-
tatas, orvosi ellatas kezdeményezése, sziikség esetén mentok €rtesitése).

El6 kell segiteni a tliztdl és fiisttd]l veszélyeztetett személyek mentését. Biztonsagos
helyre kell 6ket juttatni, minden helyismeretet és helyi miiszaki mentési lehet6séget
szamba véve ¢€s biztonsagosan alkalmazva. Fokozott gondot kell forditani az diakek
biztonsagos helyre juttatasara €s ott maradasara.

. Eléfordulhat, hogy egy vagy tobb személy a tiiz miatt nem tudja elhagyni a helyiséget,

s az ellen kell védekeznie, hogy a tliz az adott helyiségbe be ne hatoljon. Ilyenkor a
tliztdl veszélyeztetett nyilaszard nedvesen tartdsaval, a nyilasok és repedések betomé-
sével lehet védekezni a tiiz €s a fiist terjedése ellen. Hathat6s védekezés lehet nedves
textilidval letakarni a nyilaszarot, s folyamatosan vizzel locsolni, mindaddig amig a
tlizoltosag ki nem menti a bennrekedt személyt.)

Baleset
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6.3

6.4

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5

7.6

Baleset esetén azonnal gondoskodni kell a sériilt, szakszerii ellatasarol (elsésegély, or-
voshoz kisérés, mentdk). A balesetet és koriilményeit jelenteni kell a munkairanyito-
nak, ki kell tolteni a Baleseti naplot. Ha a baleset munkakieséssel jar vagy didkot érint
értesiteni kell az igazgatot is. Munkakieséssel jaro balesetet szakképzett munkavédel-
mi tigyintézovel kell Kivizsgaltatni és jegyzOkonyvet kell felvenni. Didk balesetének
kivizsgalasaban az igazgat6 altal kijelolt pedagogus is részt vesz.

. Munkabalesetbdl eredd 3 napot meghalado keresdképtelenség esetén a jegyzokonyvet

nemcsak a dolgozonak és a TB {igyintézének, hanem az OMMEF teriiletileg illetékes
feliigyel6ségének is meg kell kiildeni. Stlyos munkabalesetrdl (2 ujj nagyobb részének
elvesztése, ill. ettdl stlyosabb esetek) ezen szerveket és a rendOrséget azonnal értesite-
ni kell.

rrrrrr

kednie kell a gazdasagi vezetonek.

. Ha a dolgozo6 balesete munkaba jovet, hazafelé menet, vagy tarsadalombiztositassal

kapcsolatos tigyben torténik a balesetet az intézmény TB iigyintézdje és munkavédel-
mi ligyintéz0 egyiitt vizsgalja ki, a sériilt dolgozo pedig koteles a szemtantik nyilatko-
zatat beszerezni.

A baleset eltitkolasa TILOS!

A balesetek szakszerii ellatasara kiképzett elsdsegélynyujtokat és elsdsegély egység-
csomagot kell biztositani.

Gazszivargas
Gazszivargas esetén a Tlizvédelmi Szabalyzat 3.6.8. b. pont eldirasai szerint kell eljarni.
Bombariado, foldrengés, kdrnyezeti veszélyhelyzet miatti tevékenység/kitlirités

Az igazgaté iranyitasaval, az eljard hatosagok/szervek utasitasa szerint, a tiizriadonal
tanult és gyakorolt ismeretek rugalmas alkalmazéasaval kell a didkok és dolgozok egész-
ségének védelme, sziikség esetén az anyagi javak mentése érdekében Osszehangoltan,
nyugodtan, de hatarozottan cselekedni.

Zaro rendelkezések

A Munkavédelmi Szabalyzatban foglaltak alkalmazasat a mai nappal elrendelem, s a
korabbi szabalyzatot visszavonom.

A szabalyzatot kapjak:

- 1gazgato,
- iskolatitkar,
- munkavédelmi iigyintézo.

A Szabalyzat eldirasait az oktatasok keretében minden dolgozdval ismertetni.

A kockazatelemzést, a munkaeszk6zok 5 évenkénti munkavédelmi feliilvizsgalatat 60
napon beliil kell elkésziteni.

A Szabalyzat 1 példanyat a dolgozok altal barmikor elérheté helyen (iskolatitkarsag)
kell tartani.

Felkérek, s egyben utasitok minden egyes dolgozoét és diakot, hogy munkavédelmi fel-
adatait maradéktalanul teljesitse.
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Egyhazasgerge, 2012. szeptember 1.

Szab6 Gyula Sandor
igazgatd

A szabalyzat tervezetét dsszedllitotta Muranyi Gyula munkavédelmi ii. mérnok
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Mellékletek

1. Eloirt egyéni védéeszkozok:
1/a. sz. melléklet

A vonatkoz6 rendeletek és az elvégzett kockazatbecslés/veszélyelemzés alapjan az
alabbi védbdeszkdzok biztositasat és hasznalatat rendeli el az igazgato.

Munkakdr, feladat El6irt véddeszkoz V.e. kategdria/szabvany/véd. kép.
Karbantart6 és udvaros munkak, kétrészes ruha vagy overall 1,
Asztalos szakoktatd
védOeipd (csuszasgatlo talpu, bor 2/MSz220, 344/ Talpcsuszassal
felsOrészil) szembeni
mechanikai védokesztyti, bor, 5 ujjas | 2/ MSz420, 388, / Mechan. véd.
téliesitett mellény/kabat 1
Zart védészemiiveg koszoriilés- 2/ MSZ166, (170), Fej-,arc és
hez/darabologéphez/ szemv
Takaritast végzo Hosszijju kdpeny 1
HT gumikesztyli 1
Csuszsgatlo talpu cipd 2/IMSZ220, 344/ Talpcsuszassal
szembeni
Elelmezési dolgozo Hosszujju fehér kopeny 1
HT gumikesztyli 1
Csuszsgatlo talpa bér cipd 2/IMSZ220, 344/ Talpcsuszassal
szembeni
Szines kopeny takaritishoz 1
Miia. kdtény 1
Fityula (étel védelmére) 1

Csak jeloléssel, miibizonylattal és kezelési utasitassal ellatott véddeszkozt szabad besze-
rezni, ezeket dokumentaltan kell atadni a dolgozonak, akit a helyes hasznalatra és kar-
bantartasra ki kell oktatni.

A véddeszkoz rendeltetésszerli és biztonsagos hasznéalata a munkavégzés alapfeltétele.
Ezt sziikség szerint, de legaldbb miiszakonként a munkairdnyitéd ellendrizni koteles. A
védbeszkoz hasznalatat megtagadd dolgozot a munkaveégzéstdl el kell tiltani, s fegyelmi
eljarast kell ellene inditani.

A védoeszkozok tisztitasat, karbantartasat az iskolanak kell biztositani. Védoeszkozoket
a munkahelyrdl kivinni tilos. Ha az egyéni védéeszkoz elhasznalodasa miatt védelmi
szerepét nem tudja teljesiteni, akkor automatikusan ujra kell cserélni.
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2. NYILATKOZAT egyéni védoeszkozok atvételérol, hasznalatarol:
1/b. sz. melléklet

Munkakor, munkafeladal: .........c.ooooiiiiiii e

D[S

Egyéni hasznalatra atvett véddeszkoz:
Megnevezés Mennyiség

Ko6z0s hasznalatra biztositott véddeszkoz:
Megnevezés Tarolasi hely Mennyiség

Alulirott munkavallalo kijelentem, hogy munkahelyi vezetém tajékoztatott azokrol a kockazatokrol, valamint
ezek mértékérdl. melyek munkavégzésem soran jelentkezhetnek és melyek elleni védelmiil a fenn részletezett
védbeszkozoket részemre atadta, ill. hasznalatat biztositja és megkoveteli. Elismerem, hogy ismertette és elsaja-
titottam a védGeszkoz hasznalatanak, tarolasanak és karbantartasanak tudnivaloit, atvettem a véddeszkdz magyar
nyelvil ismertet6jét és kezelési utasitasat, a mindsité bizonyitvanyt/tanasito jelet. Tudomasul veszem, hogy a
véddeszkoz rendeltetésszerli hasznalata nélkiil az adott feladatot nem végezhetem, a véddeszkozt munkahelyem-
r6l nem vihetem el és haladéktalanul tajékoztatnom kell munkahelyi vezetdmet ha a véd6eszkoz elveszti védelmi
képességét, vagy olyan 11j veszély jelentkezik amelyhez megitélésem szerint a biztositott eszk6zok nem megfele-
16ek, ill. nem elegenddek.

Egyéb kiegészités, észrevétel javaslat:

munkahelyi vezetd dolgozé
Késobbi modositasok, kiegészitések (kelt, leirds, aldirasok):



3. Idoszakos biztonsagi feliilvizsgalatok, ellenorzések
2.sz. melléklet

Ssz. Megnevezés Elrend. Gyakorisag

1 Villamvédelmi berendezések OTSZ 6 évenként

2 Villamos berendezések tlizvédelmi OoTSz 6 évenként
szabvanyossagi feliilvizsgalata

3 Villamos berendezések érintésvédel- | MSZ 172, jelen 6 év.
mi feliilvizsgalata Szab.

4 Villamos hajtast kézi szerszamok MSZ 172 1év

5 Gaziizemi berendezés Gépkonyv

6 Tlizolto késziilék OTSz 1 év (TKF % év), (iizemel-

tet6i negyedév)

7 Biztonsagi vilagités OTSZ tizemeltetdi havi

8 Telepitett asztalosipari szalag, korfii- 5 évenként
rész ¢s gyalugép

9 Jarmi, traktor, potkocsi forgalmi engedély szerint
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4. Baleseti nyilvantartas
3/a. sz. melléklet

20

Ssz. | Név:
Munkahely:
Munkakor:

Sziiletési ido:
Anyja neve::

Sziiletési hely:

Sériilés ideje:
Sériilés helye:
Sériilés jellege:

Sérilés ellatasa:
munkakiesés:

Jegyzokonyv:
(OMMF, TB., sériilt)

Egyéb:
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5. Baleseti naplo
3/b. sz. melléklet

Ssz: 120

S 0L s Lol 0 T o) o T ) SRS

SZakKEPZEttSEEE: .ovvvvvrveiei i MUNKBVISZONYA ....veveiiiiiiieiniins eriesieesie s esie s esre e sne e
hatarozott.........ccccvevvvivevvcieinennn, ig, napi/heti ........ccocvevee. oOras,
AllaMPOIZATSAZA: ...vvovveveeveeveeveere e, TAJ szama: .......cooovvveiieiinnne

A sériilt folytatta-e a munkavégzést?................. (keres6képtelenségének. kezdete: ......covvvveivneiienieniniieiesene e

Szemtantk neve és lakcime:

A sériilt biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban dolgozott? .................cccoevne.n.
Utols6 FESZ-vizsgalat ideje, eredmMENYE: .........cccoiieiiiiiiiiiiiesiiesieesiee sttt sttt sbe bt sbeesneesneenne e
Sériilt kdozvetlen munkairdnyitdja (NEV, DEOSZIAS): .....eeiveiiiiiiriiiiiie sttt ettt e e

A munkakdornyezet, a munka eszkoze, anyaga, a véd6eszkoz rendeltetésszerii és biztonsagos hasznalatra alkal-
MAS VOIT-B? ..ot

EEY 1S NASZNAIEAK? ....o.voveesieveeeeies ettt sttt
A sériilt utolsd6 munkavédelmi oktatasanak ideje €s helYe: ..o

A kit6lt6 szerint ki/mi volt a baleset oka, mit kell tenni hasonld esetek megel6zése érdekében:

KtOIO NEVE, DEOSZIASA: .. .evt ettt ettt e et e e
Kelts o

alairas
Sériilt és/vagy munkahelyi vezetd, mv. képviseld észrevétele, kiegészitése, alairdsa: .........ccoovvvniiiiiiniiiiciennien,

Munkavédelmi megbizott és ii.i. intézkedése (nyilvantartasba-vétel, kivizsgalas, jk., kartérités, felelésségre vo-
0T TS 1 o ) PSP T PP OP PP



6. Baleseti jegyzokonyv elosztasi listaja

3/c. sz. melléklet

.......................................................................................................................... 20 . .

Cimzett Példany | Elkiildés/atvétel igazolasa (kelt, alairas)

TB-ligyintézést végzo 2

Sértilt 1 + tajékoztato és felhivas karigény bejelen-
tésre

3 napot meghaladé munkakiesés 1

SIS | TR -i

Korményhivatal Munkavédelmi

¢s Munkaiigyi Szakigazgatasi

Szervének Munkavédelmi Felii-

gyelOsége

(legkésobb targyhot kovetd 8-iQ)

Irattar 1 + t4jékoztato és felhivas karigény bejelen-
tésre (masolat)

Munkavédelmi megbizott 1 + t4jékoztato és felhivas karigény bejelen-

(masolat) |tésre (masolat)

19

munkavédelmi
ligyintézo




7. Kiértesités
3/d. sz. melléklet

(céges papirra, iktatdszammal, ....)

Mellékelten megkiildom a 20..... év .................. ho.......... napjan a

.............. (helyszin).........ccoies ceiiiiiiiiii et 0KOZO munkabaleseté-
nek jegyzokonyvét. A baleset iizemi jellegével kapcsolatban a tarsadalombiztositési kifizeto-
hely hatarozatot fog kiadni.

Felhivom figyelmét, hogy munkabalesetével kapcsolatos esetleges kartéritési igényét irdsban
kell beterjeszteni, melyhez .........................o... (T: e, ) felvilagositast

nyujt.

Egyhéazasgerge, 20 . .

1gazgatd
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8. Fertotlenitési el6irasok (kivonat a takaritasi szabalyozasokbdl)

4.sz. melléklet

Mit?

Mi ellen?

Mikor?
Hol?

Hatéanyag

Modszer,
eszkoz

Idétartam
(behatas, vara-
kozas)

Végzo/k

Eloirt
védOeszkoz

Egyéb
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9. Takaritasi munkak fébb biztonsagi eldirasai
5.sz. melléklet

1. Munkavégzés "személyi" feltételei, altalanos eldirasai

- kell6en kipihent, egészséges (eldzetes és iddszakos orvosi vizsg., eldirt védooltas,
ell. konyvben/nyilatkozatban eléirt, gyogyszertdl és egyéb anyagtol karosan nem
befolyasolt biztonsagos munkavégzésre alkalmas) allapot,

- elozetes és ismétlodo munka- és tiizvédelmi oktatas,

- munkafeladatra megbizas, legalabb 2 {0 esetén felelés munkairanyité kell, munka-
tertilet €¢s munkahely elhagyasanak feltételeit teljesiteni,

- munkateriilet, feladat, anyagok ¢s eszk6zok ismerete, rendeltetésszertii €s biztonsa-
gos hasznalatanak készsége és végrehajtasa,

- munkavégzés helyszinének (pl. egészségiigyi, élelmezési, oktatasi, szocialis, mii-
szaki, nedves helyiségek, anyagok, gépek) specialis veszélyei €s kdvetelményei,
ismerendo és alkalmazandoé el6irasai,
aramtalanitas/tlizjelzés/tlizoltas/menekiilés/veszély-jelzés helyi szabalyai ismerete
¢és alkalmazasa,

- eldirt védéruhaban (munkaruha/kdpeny, csuszasgatlo talpu cipd, stb.) dolgozni,

- aszikséges véddeszkdzok (védokesztyll, szemiiveg/alarc, kdtény, stb.) helyszini
biztositasa és hasznalata, (sériilt borfeliilet bekotése, kesztyli hasznalata !)

- balesetveszélyes és véddeszkoz hasznalatat, tisztalkodast gatlo eszkozok, pl. gytiri,
kardra/karkotd, hajolasnal nyaklanc, 1étran zsebbdl kieshetd targyak viselésének ti-
lalma

- eldirt idoben tevékenykedni (a nedves/cstiszos burkolat balesetveszélyes, a rosszul
iitemezett munka akaddlyozhatja/veszélyeztetheti masok
mukavégzését/egészségét),

- ¢tkezés, dohanyzés csak kell6 tisztalkodas utan a kijeldlt helyen,

- tisztalkodasi és fertdtlenitési eldirasok kovetkezetes betartdsa, eszkdzeinek és anya-
gainak biztositasa.

2. Biztonsagos munkakornyezet/anyag/eszkoz biztositasa, eldzetes és felhasznalas koz-
beni ellendrzése, rendeltetésszeriti hasznalata,

- hianyossag esetén jelzés (munkairanyitonak, helyi vezetonek), kozvetlen veszély
esetén munkavégzés tilalma,

- csak engedélyezett vegyi anyag (hypo, egyéb tisztito szer), eredeti, szabvanyos, ép,
feliratozott edényzetben, - haszndlati utasitas szerinti kimérés, felhasznalas, zarva-
tartas, illetéktelenektol tavol tartas, - sériilés esetén azonnal borrol lan-
gyos/szappanos bd vizzel lemosni, letdrdlni, szembdl 15-20 percig ivovizzel 6blo-
getve eltavolitani, sz4jba jutottat kikopni/kiobliteni/kitérdlni €s haladéktalanul or-
voshoz fordulni/hivni, - kiomlés esetén el6iras szerint eltavolitani (feltorlés/higitas,
szelldztetés, szaritas, gylijtéhelyre szallitas),

- avegyi anyagok, kiilondsen a hip6 és sosav (vizk6oldo) dsszekeverése, egyiittes,
esetenként egymas utani hasznalata TILOS, mert egymassal érintkezve mérgezo és
robbanasveszélyes gdzok keletkeznek, hasznalatuknal az eldirt véddruhan kiviil
legalabb haztartasi gumi véddkesztyli, véddszemiiveg vagy alarc és gumi/miianyag
védokotény hasznalando,

- munkaeszk6zok eldzetes ellendrzése (szemrevételezés, proba), kijelolt teriileten tor-
ténd hasznalata (kiilon eszk6zok a "normal" munkahelyeken, a mellékhelyiségek-
ben ¢s az étkezési/egészségiigyi helyiségekben €s eszk6zoknél !),

- elektromos berendezések és eszk6zok fokozott ellendrzése (kapcesold, dugalj ép,
nem mozog, - dugvilla, vezeték, kapcsold, gép, burkolat ép, tiszta és szaraz, - rend-
ellenes melegedés, hang, miikddés nincs), fegyelmezett, koriiltekintd hasznalata,
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hidnyossag esetén munka leéllitasa, hiba kijavittatasa, sériilt/veszélyes eszkoz elza-
résa, - takaritasuk (pl. porzsék eltavolitasa, géptisztitas) kikapcsolt/kihtuzott kelléen
kihiilt allapotban, eléirasszeriien szaraz/kicsavart eszkdzzel, engedélyezett és bizto-
sitott anyaggal,

kortltekintd 1étrahasznalat (szilard, szaraz, sik felfekvési hely, - allékony, stabil,
nem repedt szar és fok, ép pantok és merevitok, kettds 1étran szétcsuszast gatld
lanc, tAmaszto 1étra kikotése vagy masik személy fogja, egyensuly megdrzése ka-
paszkodassal ¢és kihajolas és nyujtdézkodas kertilésével), forgo vagy allithatdo magas-
sagu sz¢ékre allni tilos, egyéb stabil és erds székre is csak akkor ha a helyszinen 1étra
nem hasznalhato,

kozlekedési (menekiilési) utak, ajtok alland6 szabadon tartdsa, botldsmentes kozle-
kedo feliiletek (elektromos kabel/hosszabbitd, gumitdmld, anyag €s eszkoz elhelye-
z¢se) biztositasa, padldzatra jutott anyag haladéktalan eltavolitasa, feltakaritasa,
repedt, torott tiveg, edényzet, éles/sorjas eszkdz nem tisztithato, jelentendd, - ill.
vezetd altal konkrétan meghatarozott modon (pl. véddeszkozben, fokozott figye-
lemmel) végezhetd,

szelloztetéskor a nyilaszarokat becsapddas ellen rogziteni kell, a huzat ne sodorjon
el, fliggodnyt, papirt, vagy mas anyagot,

a padloosszefolyok teteje nem tavolithato el csak megtisztitasuk idejére, mert meg-
szlirik a lefolyando vizet, blizzarast biztositanak, nem okoznak botlasveszélyt,

a kijelolt dohanyzohelyek takaritasara, a dohanymaradék-gytjtéedények tiritésére
¢s tisztitasara fokozott figyelmet kell forditani, a teljesen kialudt dohdnynemii sem
gyljthetd éghetd hulladékkal egyiitt.

3. Tennivaldk rendellenesség esetén

munkateriileti hidnyossag, akadaly: helyi vezetonek (és munkairanyitonak) jelente-
ni,

nem megfeleld anyag/eszkdz/véddeszkdz: munkairanyito értesitése,

miszaki meghibasodasok, hidnyossagok (pl. mozgo, hidnyos, csiiszés vagy botlas-
veszélyes kozlekedd, 1€pcso, - rosszul nyithatd/csukhatd, repedt/torott tivegli nyi-
laszaro, - nem megfeleld vilagitas, szell6zés, flités, vizellatds és ezek hibai, pl. cso-
pOgées, szivargas, logas, stb.) jelzése helyi vezetonek és munkairanyitonak,
személyi sériilés: munkairanyito értesitése, segitségnyujtas (orvos), baleseti naploba
bejegyzés, (a munkaba jovet, vagy hazafelé menet tortént sériilést is be kell jelente-
ni!)

munkaiddbeni rosszullét: jelenteni vezetdnek, eii. szolgalat felkeresése,

aramiités: aramtalanitas/kiszabadités, elsdsegély, orvos hivasa,

égesi sériilés: 10-15 perces hiités hideg, folyo ivoviz alatt, steril takaro kotés, or-
voshoz fordulas,

gazszivargas: elzaras, szelldztetés, szikra/tliz megakadalyozasa, veszélyeztetett te-
rillet elhagyasa, aramtalanitas/kapcsolas csak veszélyeztetett teriileten kiviil,

tlz: jelzés (tarsak, tlizjelz6vel/szoban/telefonon portanak/tiizoltosagnak - 105),
oltas (kézi tlizolto késziilék, viz - csak dramtalanitott kornyezetben, letakaras, oda-
szoritds, nyilaszarok becsukasa)

mentés (személyek, tliztdl veszélyeztetett robbanas-, mérgezés-, égésveszélyes
anyagok, egyéb értekek).

4. Vasal6 hasznalata

a gép €p legyen, feleljen meg a 2. pont 6tédik bekezdésében leirtaknak €s a haszna-
lati utasitasnak,

allitsa be a megfelelo értékekre, gy6z6djon meg mikodoképességérol,

a hasznalati utasitas és a vasaland6 anyag jellemzdinek megfeleléen miikddtesse,
csak a biztositott €s megfeleld vasalddllvainyon hasznalhatja és a hdszigetelt alatétre
helyezheti,
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- bekapcsolt vasald még hdszigetelt alatéten sem hagyhato Orizet nélkiil,

- vasalés kozben a vasalo felfiitott része és a keze k6zott legalabb 5 cm tavolsagot
tartson,

- csak teljesen kihtilt, tiszta, €p vasald helyezhet6 a kijelolt tarolohelyre.

5. Nyilaszarok tisztitasanak tobblet-kovetelményei

- idegenek tavoltartasa,

- ha szelldztet6-berendezés van rajta az legyen az elektromos hal6zatrol szemmel 1at-
hatéan levalasztva,

- megfeleld tér alljon rendelkezésre (a 1étra, a tisztitd szerek és eszkdzok részére),

- akaratlan nyitas/csukas elleni rogzités legyen,

- kézsériilés megelozése (torés, repedés, kialld csavar/szog/szalka, stb. ne legyen raj-
ta),

- csuklopantok eldzetes ellendrzése,

- kihajolas tilos, nyjtozkodas keriilendo.

6. Hulladékok gytijtése, helyiségekbdl gyiijtdhelyre szallitasa

- eldirt és ép szelektiv gylijtésre alkalmas eszkdzok kihelyezése/cseréje,

- kihelyezett gyiijtdeszkozok liritése, tisztitasa, fertotlenitése helyi eldirds szerint,

- gyljtd/szallitd eszkdz haszndlata €s tisztitasa, (pl. szurasveszély miatt csak a beko-
17011 R szinli zsak szajat szabad megfogni, a zsakot a testtdl el kell tar-
tani, és/vagy specialis véddkesztylt/védéruhat kell viselni),

- kijeldlt kozponti gytijtéhely gytijtési, tisztitasi eldirasainak teljesitése.

~

. Eles, hegyes eszkozok, hulladékok kezelése

- az éles hegyes eszkozoket megfeleld védotokkal kell ellatni, s abban kell tarolni és
szallitani,

- fokozott figyelemmel kell hasznalni, eseti eldiras szerint megfelel véddkesztyi-
ben,

- ¢les, hegyes hulladékot (pl. torott tiveget) elészor megfelelden ellenallod gylijtéesz-
kozbe (pl. papirdobozba) kell helyezni és csak ezzel egyiitt szabad a gyiijté zsak-
ba/konténerbe tenni.

Nyilatkozat:

Alulirott kijelentem, hogy a "Takaritdsi munkak fobb biztonsagi eldirasai" Osszeallitast
attanulmanyoztam, a szobeli kiegészitésekkel megértettem, alkalmazni tudom, a vegyi
anyagokra vonatkozé Biztonsagi Adatlapokat barmikor megtekinthetem a gondnoiknal,
az eldirasokat betartom és betartatom. Fokozott figyelmet forditok arra, hogy az altalam
hasznalt anyagokhoz és munkaeszk6zokhoz a didkok ne juthassanak hozza, mindig sza-
raz, csuszasmentes takaritott teriiletet hagyjak hétra.

Kelt Név Takaritasi terilet, feladat Ala-
iras
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10. Tantermek, oktatasi termek biztonsagos allapotanak ellenérzése
6.sz. melléklet

Terem megnevezese, helye: .. ...
Ellendrzést/kitoltést végzo osztalyfonok/szaktanar neve: ............cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiininin,
Tanul6i létszam: .... {6.

A tanterem alapteriilete ..... m2, belmagassaga: ... m.

Padlozat burkolata: PVC/parketta/ ..................ceeenee. , biztonsagos igen/nem mert -
Nyilaszar6 szerkezetek allapota:

- ajtok ... db, megfeleld igen, NnemM Mert .........ceiiniiiiiii e
- ablakok szama: .... , jol zdrodnak, biztonsdgosak igen/nem mert

- ablakokon kiesés elleni védéracs van/nincs,

-nagyméretii ablakok betorés ellen ellatottak-e pl.. foliaval, védoéraccsal igen/nem,

-a napsiitéskor az erds fény ellen sotétitd van/nincs/nem sziikséges

Fités: megfeleld 1gen/nem, mMert .........oouiiuiiiiitii i ,
Szell6zés: -természetes szelldzés ablakokon keresztiil biztosithatd, valamint kdzvetve az ajto-
kon keresztiil, 1égcsere mérések nélkiil, érzékszervileg megfeleld igen/nem, mert

mesterséges szell6zés van/nincs.

Vilagitas: -természetes vildgitas a termeken 1évd ablakokon keresztiil biztositott igen/nem,
-mesterséges vilagitas: ...db.............. biztositja a szlikséges fényt;
-mesterséges vilagitds mérések nélkiil, érzékszervileg megfeleld igen/nem,

-helyi megvilagitas tablaknal biztositott igen/nem, fényerdsség (érzékszervileg) megfeleld
igen/nem.

Helységek berendezése:

-tanari dobogo6 van/nincs, allapota: megfeleld, jo, sima feliiletli, csuszdsmentes igen/nem,

10 ) asztal.... Db, allapota
megfeleld igen/nem, Mert ...........cooieiiiiiiiiiiii i,

- sz€k ... db, allapota megfeleld igen/nem, mert ............ocooiiiiiiiiiiiiii
-pad ... db, dllapota megfeleld igen/nem, mert ............coiiiiiiiiiiiiiiii,
-szabad kozlekedési utvonal min. 80 cm a padok ill. a fal és a padok k6zott igen/nem,
-szekrények szama ... db, megfeleld igen/mem, mert ... ,
-polc ... db, megfeleld igen/mem, mert ..........coiiiiiiiiii e
-kabatakaszto fogasok elhelyezése: ...............ooooiiiiiin. , megfeleld igen/nem, mert

Oktatasi segédeszkozok:

- elektr. berend. (diavetitd/irasvetitd/..............covviiiiiiin.. ), kezeldje: ................ ,
tarolasi helye: ...................... , ,aberendezés ép, biztonsagos igen/nem mert
......................................................... az elektromos vezetékek botlasveszély bot-

lasveszélyt igen/nem okoznak
Egyéb berendezés, allapot, VeSZEly: ......ooiiiiiii

Egyhéazasgerge, 20 .

igazgatd
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11. Vegyi anyagok felhasznalasanak kimutatasa
7.5z. melléklet

Megnevezés | Vesz |R. m. | S m. | Felh. gyakor., Eves | Jelenl. | Felhasznalok
szama | szama | idGtartama, felh. készlet | neve, beoszta-
mennyisége sa

Biztonsagi adatlapok barmikor megtekinthetdk a felhasznalok érdeklddése, ellendrzés, bal-
eset, tliz, v. egyéb veszély esetén:

Egyhédzasgerge,20 . .

igazgatd
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12. Munkaeszkozok ellenorzé feliilvizsgalata a 14/2004.(1V.19.) FMM r.
alapjan
8.sz. melléklet

Helye: oo Ideje: 20....ovineiiiean
VEgzoi: oo MVl e, felhképv.: .ooooiiiii
Ep., szint, Munkaeszk6z megnev., Eszrevétel, hianyossag, veszély, teendd Megfelel
helyiség gyartm., tipus, szdma Javitando

Nem megf.

Kmf. alairasok:
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13. Besorolas munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személy foglalkoz-
tatasanak meghatarozasahoz
9.sz. melléklet

(1993. (XI1.26.) MiiM. r. 2.sz. melléklete alapjan)

Szent Jozsef Katolikus Szakiskola és Specialis Szakiskola

Tevékenysége: oktatés

Agazati szamjele: 9499

Veszélyességi osztalya (alapbesorols): L v. IL v. [I11]

2011 évi atlagos allomanyi l1étszama: ... {6

atlagos allomanyi 1étszam szerinti csoport: a) v. , v.C),Vv.d), v.e).

Egyes tevékenységi korokben foglalkoztatottak szama, vesz.oszt.

Pedagbgus: 6 — 111
Szakoktato: 6 — 11

Admin. dolgozo: £f6.— 111
Konyhai dolg.: 6 — I

Karbantart6 — udvaros m.: 6 — 11

Takarito: 6 — 1.

Jkazanfito:

Munkaltat6 fenti adatok alapjan megallapitott veszélyességi osztalya, csoportja: 111.b

Mindezek alapjan munkaltatd legalabb a kovetkezd szdmu és munkavédelmi szakképe-
sitésti személyt koteles minimalisan az alabbi munkaiddtartamot kitevd munkavédelmi
tevékenységre foglalkoztatni:

1 f6 kozépfoku végzettségii napi 1 6raban

Kisvallalkozasnak mindsiilé vallalatnal a munkaltatd kozépfoki munkavédelmi szakké-
pesitésli szakember helyett kijel6lt munkavallaldjaval vagy maga is ellathatja a munka-
védelem munkaltatoi feladatait, amennyiben a kijeldlt személy vagy 6 maga rendelkezik
az azok ellatdsdhoz a munkaltato tényleges szakmai tevékenységére tekintettel sziiksé-
ges ismeretekkel, készséggel és jartassaggal. A munkabiztonsagi szaktevékenység el-
végzésére ez a kivétel nem vonatkozik!

Gyakorlati megoldas:

1 f6 munkavédelmi megbizott, aki barmikor kiilsé6 munkavédelmi szakember segitsé-
gét kérheti

Egyhézasgerge,20 . .

igazgato
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